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Projekt pn.: . Jesli nie teraz to kiedy?!” wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020, realizowany przez Przedsiebiorstwo Wielobranzowe , GESAL"” Eugeniusz Skoczyriski na
podstawie Umowy nr RPKP.08.05.02-04-0178/18-00, Os priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie 8.5
Rozwéj pracownikéw i przedsiebiorstw MSP w regionie, Poddziatanie 8.5.2 Wsparcie outplacementowe.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO NA ROZPOCZECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)
z dnia 30.09.2019 roku

§ 1 - Postanowienia ogodlne

1. Projekt pn.. ,Jesli nie teraz to kiedy?!" realizowany jest przez Przedsiebiorstwo
Wielobranzowe ,GESAL" Eugeniusz Skoczynski z siedzibg w Inowroctawiu przy
ul. Sktadowej 6, 88-100 Inowroctaw (Organizator, Beneficjent) na podstawie Umowy nr
RPKP.08.05.02-04-0178/18-00 zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Toruniu
petnigcym funkcje Instytucji Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

2. Projekt realizowany jest w ramach Osi priorytetowej 8. Aktywni na rynku pracy, Dziatanie
8.5 Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw MSP w regionie, Poddziatanie 8.5.2 Wsparcie
outplacementowe.

3. Projekt jest wspodffinansowany ze $rodkdédw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
(Europejski Fundusz Spoteczny).

4. Biuro Projektu miesci sie przy ul. Sktadowej 6, 88-100 Inowroctaw, tel.: 52 3533 623,
strona internetowa: www.gesal.pl (zaktadka ,Projekty UE"), e-mail: gesal@gesal.pl,
godziny otwarcia: poniedziatek - pigtek w godz. od 8:00 do 16:00.

5. Obszar realizacji Projektu obejmuje swoim zasiegiem wojewédztwo kujawsko-pomorskie.

6. Projekt jest realizowany w okresie od 01.07.2019 do 31.12.2020 roku.

7. Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania wsparcia finansowego na rozpoczecie
wiasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Projektu. Zasady rekrutacji do Projektu oraz
udziatu we wsparciu szkoleniowo-doradczym okresla Regulamin rekrutacji i udziatu
w Projekcie.

§ 2 - Definicje

1. Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:
1) Projekt — Projekt pn.: ,Jesli nie teraz to kiedy?!" realizowany przez Przedsiebiorstwo
Wielobranzowe ,GESAL" Eugeniusz Skoczynski.
2) Instytucja Posredniczaca (IP) - Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu.
3) Organizator, Beneficjent — Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,GESAL" Eugeniusz
Skoczynski, przy ul. Sktadowa 6, 88-100 Inowroctaw;

Organizator
Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,GESAL” Eugeniusz Skoczynski
Biuro Projektu:
ul. Sktadowa 6, 88 -100 Inowroctaw
tel. 52 353 36 23, e — mail: gesal@gesal.pl
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Kandydat — osoba dorosta w wieku aktywnosci zawodowej, starajaca sie o udziat
w Projekcie, ktdra zamierza rozpoczac dziatalno$¢ gospodarczg i ztozyta dokumenty
rekrutacyjne, zamieszkuje lub pracuje na obszarze wojewoddztwa kujawsko-
pomorskiego oraz zalicza sie do jednej z ponizszych kategorii:

- osoba zwolniona to osoba pozostajagca bez zatrudnienia, ktéra utracita prace
z przyczyn niedotyczacych pracownika w okresie nie diuzszym niz 6 miesiecy przed
dniem przystapienia do projektu i nie posiada jednoczesnie zroédta dochodu z tytutu
innej dziatalnosci zarobkowej wykonywanej w wymiarze réwnym lub wiekszym niz
poftowa wymiaru czasu pracy lub nie jest jednocze$nie osoba samozatrudniona.

- pracownik przewidziany do zwolnienia — pracownik, ktéry znajduje sie w okresie
wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn niedotyczacych
pracownika lub ktory zostat poinformowany przez pracodawce o zamiarze
nieprzedtuzenia przez niego stosunku pracy lub stosunku stuzbowego i nie posiada
jednoczesnie zrodta dochodu z tytutu innej dziatalnosci zarobkowej wykonywanej w
wymiarze rownym lub wiekszym niz potowa wymiaru czasu pracy lub nie jest
jednoczesnie osobg samozatrudniona.

- osoba odchodzaca z rolnictwa - osoba odchodza z rolnictwa, posiadajaca
gospodarstwo rolne o powierzchni powyzej 2 ha przeliczeniowych lub cztonkowie ich
rodzin ubezpieczeni w KRUS, planujace podja¢ zatrudnienie poza rolnictwem;

- pracownik zagrozony zwolnieniem — pracownik zatrudniony u pracodawcy, ktéry
w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych przystapienie tego pracownika do projektu
dokonat rozwigzania stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
niedotyczacych pracownikdédw zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 marca 2003 r. o
szczegblnych zasadach rozwigzywania z pracownikami stosunkéw pracy z przyczyn
niedotyczacych pracownikéw (Dz. U. z 2018 r. poz. 1969, z p6zn. zm.) lub zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U z 2019 r. poz. 1040,
z pozn. zm.) - w przypadku rozwigzania stosunku pracy lub stosunku stuzbowego
ztych przyczyn u pracodawcy zatrudniajgcego mniej niz 20 pracownikéw - albo
dokonat likwidacji stanowisk pracy z przyczyn ekonomicznych, organizacyjnych,
produkcyjnych lub technologicznych. Pracownik ten nie posiada jednoczesnie zrodta
dochodu z tytutu innej dziatalnosci zarobkowej wykonywanej w wymiarze rownym lub
wiekszym niz potowa wymiaru czasu pracy lub nie jest jednoczesnie osoba
samozatrudniona.

Beneficjent pomocy - Uczestnik Projektu (dalej UP), ktoéry jest zainteresowany
rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej, przystapit do wsparcia szkoleniowo-
doradczego oraz otrzymat pomoc de minimis (przyznano wsparcie finansowe);

Sciezka dotacyjna — wsparcie skierowane do grupy oséb zainteresowanych
skorzystaniem z doradztwa zawodowego, szkolen i doradztwa przygotowujacego do
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zamierzajace rozpocza¢ dziatalnosc
gospodarczg w wojewddztwie kujawsko-pomorskim i tym samym ubiegaja sie o srodki
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie wsparcia finansowego (w wysokosci
srednio 23000,00 ztotych netto/osobe) oraz mozliwos¢ finansowego wsparcia
pomostowego (maksymalnie 1000,00 zt netto/osobe/miesigc przez pierwsze 6
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — tacznie maksymalnie 6000,00 zi
netto) a takze mozliwos¢ skorzystania ze wsparcia pomostowego w postaci wybranej,
indywidualnej, specjalistycznej ustugi doradczo-szkoleniowej;
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7) Komisja Rekrutacyjna — Komisja oceniajagca dokumenty rekrutacyjne do Projektu oraz
dokonujaca kwalifikacji Kandydatow na Uczestnikow Projektu;

8) Komisja Oceny Whnioskow — Komisja przyznajaca srodki na rozwoj przedsiebiorczosci
(Srodki na otwarcie wiasnej dziatalnosci gospodarczej, podstawowe, finansowe
wsparcie pomostowe);

9) Srodki na otwarcie whasnej dziatalnosci — bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana
Uczestnikowi Projektu na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie
jednorazowego wsparcia finansowego w wysokosci srednio 23000,00 ztotych netto na
osobe;

10) Finansowe, podstawowe wsparcie pomostowe - bezzwrotna pomoc finansowa
udzielana Beneficjentowi pomocy /Przedsiebiorcy/ w formie comiesiecznej dotacji
w wysokosci nie wiekszej niz 1000,00 ztotych netto miesiecznie, wyptacana na wniosek
Beneficjenta pomocy przez okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy liczac od dnia zawarcia
Umowy o przyznaniu podstawowego wsparcia finansowego pomostowego;

11) Wsparcie pomostowe w postaci indywidualnej, ustugi doradcze o charakterze
specjalistycznym — pomoc doradcza ktorej celem jest rozwigzywanie konkretnych
problemoéw i doradztwo w konkretnych sytuacjach zwigzanych z prowadzeniem firmy
(wytacznie dla osob ktore otrzymajg dofinansowanie na rozpoczecie wiasnej
dziatalnosci gospodarczej);

12) Dzien przystapienia do Projektu — dzien udzielenia pierwszej formy wsparcia
Uczestnikowi Projektu (dzien podpisania przez Kandydata Umowy uczestnictwa);

13) Pomoc de minimis — w ramach Projektu pomoc de minimis dotyczy przyznania
Uczestnikowi Projektu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
wsparcia finansowego pomostowego udzielanego w okresie 6 miesiecy oraz wsparcia
pomostowego w postaci wybranej, indywidualnej, specjalistycznej ustugi doradczo-
szkoleniowej. Wsparcie szkoleniowe udzielane Uczestnikowi Projektu do momentu
rozpoczecia przez niego dziatalnosci gospodarczej nie stanowi pomocy de minimis.

§ 3 — Sposé6b informowania o Projekcie

Informacje o Projekcie dostepne beda na stronie internetowej www.gesal.pl (zaktadka
.Projekty UE") a takze w Biurze Projektu wskazanym w § 1 ust. 4 oraz na materiatach
promocyjno-informacyjnych Beneficjenta.

§ 4 — Zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie

Uczestnicy Projektu zostaja zakwalifikowani do udziatu w Projekcie zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie rekrutacji i udziatu w Projekcie.

§ 5 — Przewidziane formy wsparcia

1. Projekt przewiduje wsparcie wytacznie dla osob zwolnionych, przewidzianych do
zwolnienia, odchodzacych z rolnictwa oraz zagrozonych zwolnieniem z przyczyn
niedotyczacych pracownika. Szczegoty nt. statusu kandydata w § 2 ust.1, pkt 5.

2. Wsparcie w ramach Projektu (sciezka dotacyjna) otrzyma 18 oséb.

3. Przewidziane sg nastepujace formy wsparcia:

1) Doradztwo zawodowe - indywidualne sesje z doradcg zawodowym (2 godziny);
2) Szkolenie ,ABC Przedsiebiorczosci” (30 godzin);
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3) Doradztwo indywidualne — indywidualne sesje w zakresie uzupetnienia wiedzy
o prowadzeniu wiasnej dziatalnosci gospodarczej oraz wstepnego zaopiniowania
biznes planu (1,5 godziny);

4) Przyznanie $rodkédw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej —
w wysokosci srednio 23000,00 ztotych netto dla 18 osob;

5) Podstawowe wsparcie finansowe pomostowe udzielane w okresie do 6 miesiecy
od dnia zawarcia Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego,
obejmujace finansowe wsparcie pomostowe wyptacane miesiecznie w kwocie nie
wyzszej niz 1000,00 zt / miesigc netto dla 18 oséb;

6) Wsparcie pomostowe w postaci wybranej, indywidualnej, specjalistycznej ustugi
doradczo-szkoleniowej (Srednio 3 godziny).

Po zakonczeniu etapu szkoleniowo-doradczego przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej, wyznaczony zostanie termin sktadania Wnioskéw na otrzymanie srodkow
na otwarcie wiasnej dziatalnosci gospodarczej i podstawowego wsparcia finansowego
pomostowego.

§ 6 - Wsparcie szkoleniowo-doradcze oraz podstawowe zasady ubiegania sie
o wsparcie finansowe

W niniejszym Projekcie Uczestnicy moga skorzysta¢ ze wsparcia szkoleniowego
udzielanego do dnia rozpoczecia przez Uczestnika Projektu dziatalnosci gospodarcze;j.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane jest Uczestnikowi na podstawie Umowy
uczestnictwa. Umowa oraz niniejszy Regulamin okresla warunki uczestnictwa we wsparciu
szkoleniowo-doradczym.
We wsparciu szkoleniowo-doradczym udziat wezmie tacznie 18 oséb. Nastepnie
w przypadku osiggniecia minimum pkt za biznesplan oraz po ztozeniu kompletu
niezbednych dokumentow na otwarcie wiasnej dziatalnosci gospodarczej osoby
otrzymaja dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.
W przypadku duzego zainteresowania $ciezka dotacyjna dopuszcza sie przyjecie wiekszej
liczby oso6b a nastepnie dotacje otrzymaja osoby ktére uzyskaja najwieksza liczbe
punktow.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane bedzie przy zapewnieniu odpowiednio
przygotowanej kadry wyktadowcdw, zaplecza organizacyjnego i merytorycznego oraz
materiatow dydaktycznych dla Uczestnikow Projektu. Wsparcie to dla wszystkich
Uczestnikdw Projektu jest bezptatne. Z zastrzezeniem warunkédw okreslonych
w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie.
W ramach wsparcia szkoleniowo-doradczego przeprowadzone zostang moduty szkolenia
.ABC przedsiebiorczosci” (tacznie 30 godzin szkoleniowych).
Kazdy Uczestnik Projektu obowigzkowo wezmie udziat w szkoleniu ,ABC
przedsiebiorczosci” (z zastrzezeniem ust. 9). Szkolenie obejmowac bedzie 30 godzin
szkoleniowych z nastepujacych tematow:

1) Podstawy prowadzenia firmy — 6 godzin;

2) Rozliczanie (US + ZUS) - 6 godzin;

3) Biznesplan - 12 godzin;

Strona 4z 27



8.

10.

11

12.

13.

14.

15.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wojewddztwo . .
Kujawsko-Pomorskie Unia Eu rOPEJSka

Europejski Fundusz Spoteczny *ak

* X %

4) Marketing, zarzadzanie i promocja firmy — 6 godzin;
Uczestnicy Projektu beda mogli wzig¢ udziat takze w doradztwie indywidualnym w celu
uzupetnienia/rozszerzenia wiedzy przekazanej podczas szkolenia +ABC
przedsiebiorczosci”(1,5h/osobe).
Dopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zwolnieniu Uczestnika Projektu z obowigzku
udziatu we wsparciu szkoleniowo-doradczym przygotowujacym do podjecia dziatalnosci
gospodarczej w przypadku, gdy osoba ta zostata objeta analogicznym wsparciem
w ramach innego projektu oraz uzyskata stosowne zaswiadczenie potwierdzajace
zdobycie wymaganej wiedzy i kwalifikacji zawodowych. Ponadto z uczestnictwa we
wsparciu szkoleniowo-doradczym mozna zwolni¢ osoby, ktorych doswiadczenie, wiedza
oraz umiejetnosci nie wymagaja dodatkowego szkolenia. Zwolnienie z udziatu we
wsparciu szkoleniowo-doradczym zatwierdza Koordynator Projektu.
Kazdy Uczestnik, ktérego nie dotyczy zwolnienie okreslone w ust. 9, ma obowigzek
uczestnictwa w zajeciach (co najmniej w 80% obecnosci na zajeciach). Potwierdzeniem
udziatu w szkoleniach jest ztozenie podpisu na liscie obecnosci, do czego Uczestnik jest
zobowigzany. Niedopetnienie tego obowiazku, badz przekroczenie ilosci dopuszczalnych
godzin nieobecnosci (20% godzin — 6h) jest rébwnoznaczne z rezygnacja z udziatu
w Projekcie. W uzasadnionych i udokumentowanych przypadkach (np. choroba)
dopuszczalne jest usprawiedliwienie wiekszej ilosci godzin nieobecnosci na zajeciach, co
kazdorazowo zatwierdza Koordynator Projektu.

. Za moment zakonczenia udziatu we wsparciu szkoleniowo-doradczym uznaje sie ostatnie

spotkanie na szkoleniu ABC przedsiebiorczosci lub doradztwie indywidualnym.
Warunkiem ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego jest ukonczenie ustugi
szkoleniowo-doradczej.

Uczestnicy Projektu nie moga zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej w okresie od dnia
ztozenia dokumentow rekrutacyjnych do dnia podpisania umowy uczestnictwa w
Projekcie. Zaleca sie, aby Uczestnicy rejestrowali dziatalnos¢ gospodarcza po ogtoszeniu
ostatecznej listy rankingowej.

Beneficjent zastrzega, ze wyptata srodkdw na otwarcie wiasnej dziatalnosci gospodarczej
oraz finansowego wsparcia pomostowego nastgpi dopiero w momencie otrzymania
przeznaczonych na ten cel srodkdéw od Instytucji Posredniczacej i spetnieniu wszystkich
warunkow umowy przez Uczestnika Projektu.

Informacja odnosnie terminéw naboru Whnioskéw o przyznanie srodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej, Whnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego
zostanie kazdorazowo umieszczona na stronie internetowej projektu: www.gesal.pl
(zaktadka ,Projekty UE"), z co najmniej 5-dniowym (w rozumieniu 5 dni roboczych)
wyprzedzeniem oraz bedzie dostepna w Biurze Projektu.

§ 7 — Przyznawanie Srodkéw finansowych
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

Srodki na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, czyli wsparcie finansowe na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej polega na udzieleniu Uczestnikowi Projektu
jednorazowego wsparcia kapitalowego ufatwiajgcego  sfinansowanie  wydatkow
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umozliwiajagcych funkcjonowanie nowopowstatej dziatalnosci gospodarczej. Dotacja

udzielana jest w celu ufatwienia sfinansowania pierwszych wydatkéw zwigzanych

z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, na podstawie biznesplanu ztozonego przez

Uczestnika Projektu na zatwierdzonym przez Beneficjenta wzorze.

Maksymalna wartos¢ pomocy finansowej przyznanej Uczestnikowi Projektu na otwarcie

wiasnej dziatalnosci gospodarczej nie przekracza  6-krotnosci  przecietnego

wynagrodzenia za prace obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia. Srednia warto$¢
dotacji w Projekcie wynosi 23000,00 ztotych netto.

Wysokos¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z planowana

inwestycja.

Warunkiem ubiegania sie o przyznanie srodkdéw na otwarcie wiasnej dziatalnosci

gospodarczej jest ztozenie kompletnych i prawidtowo sporzadzonych dokumentéw

(wersja papierowa):

- Whniosku o przyznanie srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz

z zatacznikami. Nalezy wypetnic¢ wszystkie rubryki biznesplanu.

Wzér Whiosku o przyznanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej stanowi

zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Do Whiosku o przyznanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej powinny byc

zataczone nastepujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej;

2) biznesplan dziatalnosci gospodarczej;

3) oswiadczenie o nieotrzymaniu/otrzymaniu pomocy de minimis;

4) harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji;

5) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

Ztozony Wniosek wraz z zatagcznikami nie podlega zwrotowi.

Whiosek o przyznanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (wraz

z zatgcznikami) okresla:

1) kwote catkowitych wydatkéw na rozwdj przedsiebiorczosci;

2) wnioskowana kwote srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci;

3) rodzaj dziatalnosci gospodarczej, ktorg Uczestnik Projektu zamierza podja¢;

4) opis doswiadczenia i kwalifikacji Uczestnika Projektu;

5) charakterystyke rynku i konkurencji, opis produktu, sposobdéw promocji;

6) opis planowanej inwestycji wraz z doktadnym wyszczegdlnieniem wszystkich
wydatkow, jakie Uczestnik Projektu zamierza ponies¢ w zwiazku z planowana
dziatalnoscig gospodarczg;

7) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na
najblizsze 2 lata;

8) szczegdtowy harmonogram wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci.

Srodki na rozwdj dziatalnoéci moga by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkéw kluczowych

i niezbednych dla uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz

odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika Projektu. W ramach srodkéw na otwarcie

wiasnej dziatalno$ci gospodarczej jest sfinansowanie wydatkdw umozliwiajacych
funkcjonowanie (powstanie) dziatalnosci gospodarczej, a w szczegdlnosci:
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1) zakup oraz leasing wytacznie nowego sprzetu rozumianego jako Srodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne oraz pozostaty sprzet i wyposazenie (np. meble), dla
ktorych prowadzona jest ewidencja ilosciowa lub ilosciowo-wartosciowa;

2) dostosowanie budynkdéw, pomieszczen i miejsc pracy do podejmowanej dziatalnosci
gospodarczej (do 20% wnioskowanej kwoty ogdtem), przy czym koszty robdt
i materiatbw  budowlanych  zwigzanych z remontem, modernizacja badz
dostosowaniem pomieszczen nienalezagcych do Uczestnika Projektu, moga byc
uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zagwarantowania przez Uczestnika
Projektu trwatosci inwestycji (np. okres najmu i wypowiedzenia umowy najmu jest
dtuzszy niz okres trwatosci inwestycji) oraz zgody wiasciciela lokalu na dokonanie
prac we wskazanym przez Uczestnika Projektu zakresie, badz prawa wtasnosci lokalu
(w przypadku lokalu nalezacego do Uczestnika projektu).

3) zakup srodkéw obrotowych pod warunkiem, ze sg niezbedne do prawidtowej realizacji
i osiagniecia celow realizowanej inwestycji oraz odpowiednio uzasadnione (do 30%
wnioskowanej kwoty ogdtem).

10. Do katalogu wydatkdéw niekwalifikowalnych w ramach srodkéw na otwarcie wiasnej
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przede wszystkim:

1) wydatki niezgodne z katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomocy de
minimis;

2) wydatki stanowigce pomoc operacyjng stuzacg pokryciu kosztow biezacego
funkcjonowania dziatalnosci gospodarczej  np.. czynsz, dzierzawa, wynajem,
ubezpieczenia, optaty eksploatacyjne, optaty telekomunikacyjne, koncesje, kary,
materiaty eksploatacyjne typu: papier do drukarki, tonery, koperty, paliwo do
samochodu, itp., zlecanie wustug bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscig
gospodarcza (np. zlecenie obstugi ksiegowej itp.);

3) zakup nieruchomosci gruntowych, lokalowych, budynkowych;

4) zakupy dokonywane od cztonkéw rodziny lub osdb pozostajagcych w faktycznym
pozyciu z Beneficjentem pomocy;

5) zakup srodka transportu do ustug transportu drogowego towaru;

6) zakup kasy fiskalnej rejestrowe;j.

11. Wszystkie wydatki powinny by¢ zgodne z celami przedsiewziecia i niezbedne do
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, pod tym tez katem wszystkie wydatki beda
oceniane.

12. Podziat srodkdédw na otwarcie wiasnej dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia
pomostowego pomiedzy Uczestnikow Projektu zostanie dokonany na podstawie
kryteriow opisanych w niniejszym Regulaminie oraz przy zagwarantowaniu bezstronnosci
i przejrzystosci zastosowanych procedur, w tym organizacji Komisji Oceny Wnioskow.

13. Srodki na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej zostang przyznane 18
Uczestnikom Projektu, ktorzy zakonczyli udziat we wsparciu szkoleniowo-doradczym
Projektu, uzyskali pozytywna ocene Whiosku o przyznanie srodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej oraz zatozyli dziatalnos¢ gospodarczg, tzn. zarejestrowali sie
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos¢ Gospodarczej lub KRS.

14. Wybor Uczestnikow Projektu, ktorym przyznane zostanie wsparcie oparte bedzie
na:

1) ocenie Biznesplanu (maksymalnie 100 pkt);
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- wykonalnos¢ przedsiewziecia / maks. 30 pkt (dostepnos¢ zasobow, mozliwosci

pozyskania rynkéw zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej);

- operacyjnosc / maks. 15 pkt (przejrzystos¢, prostota, zrozumiatos¢ zatozen);

- kompletnosc / mks. 15 pkt (catosciowos¢ opisu przedsiewziecia);

- racjonalnos¢ / maks. 30 pkt (realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej

sprzedazy, realnos¢ projektowanych produktéw/ ustug i mozliwosci ich realizacji)

- trwatos¢ projektu / maks. 10 pkt (spojnos¢ wyksztatcenia oraz doswiadczenia

zawodowego z planowanym przedsiewzieciem, zaplecze finansowe);
2) ocenie doradcy zawodowego na etapie rekrutacji (maksymalnie 40 pkt);
- Diagnoza odbywa sie na podstawie rozméw oraz testéw predyspozycji do prowadzenia
DG (beda diagnozowane m.in.. osobowo$¢, poziom motywacji, samodzielnos¢,
odpowiedzialnos¢, umiejetno$¢ planowania i analitycznego myslenia, sumiennos¢,
przedsiebiorczosc);
3) wynik testu na zakonczenie ,,ABC Przedsiebiorczosci” (maksymalnie 20 pkt);
4) ocena wiedzy i zaangazowania przez treneréw (maksymalnie 40 pkt);
- Ocena odbywa sie po zakonczeniu szkolenia ABC przedsiebiorczosci. Dokonywana jest
na podstawie obserwacji i wspolnej pracy z UP w trakcie szkolenia. Zostanie sporzadzona
karta oceny wiedzy i zaangazowania Uczestnika Projektu.
Zatozenie dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu, ktdéry ma otrzymac
wsparcie finansowe musi nastgpi¢ w okresie pomiedzy podpisaniem umowy uczestnictwa,
a podpisaniem Umowy na otrzymanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczey.
Zatozenie dziatalnosci gospodarczej przed ukonczeniem udzialu we wsparciu
szkoleniowo-doradczym Projektu nie gwarantuje otrzymania wsparcia finansowego.
Ponadto dokonanie jakichkolwiek zakupdéw przed podpisaniem Umowy na otrzymanie
srodkéw na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej nie gwarantuje przyznania
srodkoéw na dany cel, jak réwniez przyznanie danemu Uczestnikowi jakichkolwiek srodkow
w trakcie oceny Whniosku o przyznanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
przez KOW.
Informacja o terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru Whioskow o przyznanie srodkéw
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, miejscu i formie ich sktadania, jak rowniez
o wymaganych zatacznikach zostanie umieszczona na stronie internetowej Projektu.
Whiosek o przyznanie srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz
z wymaganymi zatgcznikami w okreslonym terminie musi zosta¢ ztozony w formie
papierowej w jednym egzemplarzu.
Whioski, ktore sptyna do Biura Projektu podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej oraz
ocenie rachunkowej.
Po podpisaniu Umowy na otrzymanie srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach zaakceptowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowania
srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej Uczestnik Projektu bez akceptacji
Beneficjenta moze dokonywac przesunie¢ do wysokosci nieprzekraczajacej 15% wartosci
wydatku, z ktorego i na ktory przesuwane sa Srodki. Dokonanie takich przesunie¢ nie
wymaga podpisywania aneksu do Umowy na otrzymanie srodkdéw na otwarcie wiasnej
dziatalnosci gospodarczej, a jedynie pisemnego poinformowania Beneficjenta w terminie
14 dni kalendarzowych od momentu wystgpienia zmian. Wszystkie inne zmiany wymagaja
wczesniejszej akceptacji Beneficjenta.
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21. Uczestnik Projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towarow lub ustug przewidywanych
do zakupienia, ich parametréw technicznych Ilub jakosciowych oraz wartosci
jednostkowych. Beneficjent w przeciggu 7 dni kalendarzowych od otrzymania wniosku
Uczestnika Projektu informuje o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia
wnioskowanych zmian.

§ 8 — Ocena Wnioskow o przyznanie srodkéw
na otwarcie wlasnej dziatalnosci gospodarczej

1. W terminie do 14 dni roboczych od daty zakonczenia naboru Whioskow o przyznanie
srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Beneficjent dokona oceny Wnioskow
wraz z zatacznikami pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz rachunkowym.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony.

2. Oceny formalnej Whnioskéw o przyznanie srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
dokonujg pracownicy Biura Projektu na podstawie Karty oceny formalnej wniosku
0 przyznanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, stanowiagcej zatacznik
do niniejszego Regulaminu.

3. Ocena formalna Whiosku o przyznanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej okresla czy wniosek spetnia/nie spetnia wymienionych ponizej kryteriéw
formalnych (zgodnie z Kartg oceny formalnej wniosku o przyznanie srodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej):

1) Czy wniosek zostat ztozony w wyznaczonym terminie i we wtasciwym miejscu;
2) Czy wniosek zostat ztozony na obowigzujgcym formularzu (dostepnym na stronie
internetowej Projektu);
3) Czy Uczestnik ztozyt komplet dokumentow, tzn.:
a) Wniosek o przyznanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
podpisany na ostatniej stronie (1 egzemplarz),
b) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej (1 egzemplarz);
c) oswiadczenie o nieotrzymaniu/otrzymaniu pomocy de minimis (1 egzemplarz);
d) harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji wraz ze szczegdtowym
uzasadnieniem koniecznosci poniesienia wydatkdw objetych wnioskiem
(1 egzemplarz);
e) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(1 egzemplarz)

4. W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej Whniosku brakéw/btedow
oczywistych (brak podpisu, niewypetnione pola we wniosku, w tym w biznesplanie, brak
co najmniej jednej strony we Whniosku, brak ktéregos z wymaganych zatgcznikow),
Beneficjent powiadamia Uczestnika o koniecznosci ich uzupetnienia/poprawy.

5. Uczestnik Projektu ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego Wniosku
w terminie 3 dni roboczych liczonych od dnia odbioru pisma. Wnioski nieuzupetnione
w terminie lub niekompletne nie zostang przekazane do oceny merytorycznej
dokonywanej przez KOW. Beneficient ma kazdorazowo obowigzek pisemnego
poinformowania Uczestnika o wyniku oceny formalnej ztozonego przez niego Whiosku
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o przyznanie srodkOw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w terminie 5 dni roboczych
od dnia zakonczenia oceny formalnej danego Whniosku.

Do oceny merytorycznej zakwalifikowane zostaja jedynie Wnioski spetniajgce wszystkie

kryteria formalne.

Ocena merytoryczna Whniosku dokonywana jest przez powofang przez Beneficjenta
Komisje Oceny Whnioskdéw. Komisja sktada sie z minimum 3 oséb — w tym 2 ekspertow
powotanych przez Beneficjenta — posiadajacych wyksztatcenie wyzsze oraz kwalifikacje
umozliwiajace whasciwg ocene Whioskdw o przyznanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

Przewodniczacym KOW jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta.
Przewodniczacy KOW moze wyznaczy¢ sposrdéd cztonkédw KOW swojego Zastepce.
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego KOW jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac KOW.

KOW jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie oceny merytorycznej Wnioskow o przyznanie srodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej | Whnioskéw o przyznanie podstawowego wsparcia
finansowego pomostowego ztozonych przez Uczestnikow Projektu;

2) zweryfikowanie biznesplanéw i pozostatych zatacznikdw do ww. Wnioskow;

3) sporzadzenie listy rankingowej Wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od
najwiekszej liczby uzyskanych punktow;

4) wytonienie Wnioskow, ktére otrzymaja wsparcie finansowe w ramach $rodkow
okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

Waznos¢ posiedzenia KOW bedzie uwarunkowana udziatem co najmniej 3 cztonkow,
w tym Przewodniczacego badz Zastepcy Przewodniczacego.

Przed przystgpieniem do oceny Whniosku cztonkowie KOW oraz obserwator zobowigzani
sa do podpisania deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

Przedmiotem oceny KOW sg wytacznie Wnioski ocenione jako kompletne i spetniajace
kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajagcy dostrzeze, ze Wniosek nie spetnia
kryteriow formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny
formalnej, Wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny
formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytoryczne;.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci
Whiosku, utrudniajacych Oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji Uczestnika Projektu
(btedy rachunkowe, oczywiste pomyiki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje)
dopuszcza sie mozliwos¢ korekty Wniosku. Korekta moze obejmowac wytacznie punkty
wskazane przez Oceniajacych. Cztonkowie KOW, ktorzy oceniali dany Wniosek,
wypracowujg w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
Nastepnie ustalenia te sg przekazywane Uczestnikowi Projektu z prosba o dokonanie
stosownej korekty w tresci Wniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty Wniosku
nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia KOW.

Kazdy Wniosek oceniany jest przez 2 osoby wybrane przez Przewodniczacego/Zastepce
Przewodniczacego sposréd cztonkow KOW obecnych na posiedzeniu z zachowaniem
zasady bezstronnosci i rzetelnosSci oraz przejrzystosci zastosowanych procedur.
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15. Ocena biznesplanu obejmowac bedzie w szczegdlnosci nastepujace elementy wraz
z przyznaniem im punktacji oraz uzasadnieniem oceny (minimum 3 zdania w ramach
kazdej z czesci oceny):
1) wykonalno$¢ przedsiewziecia (dostepnos¢ zasobow tj. pomieszczenia, maszyny,
mozliwosci pozyskania i utrzymania rynkoéw zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej
po uptywie okresu 12 miesiecy od zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej);
2) operacyjnosc¢ (przejrzystos¢, prostota, zrozumiatos¢ zatozen);
3) kompletnosc¢ (catosciowos¢ opisu przedsiewziecia);
4) niezbednos¢ i racjonalnos¢ finansowa zakupdw towaréw lub ustug przewidzianych
w biznesplanie ze S$rodkow przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci przy
uwzglednieniu ich parametrow technicznych lub jakosciowych, realnos$¢ przyjetej
polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy, realno$¢ projektowanych
produktéw/ ustug i mozliwosci ich realizacji;
5) trwatos¢ projektu (spdjnos¢ wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego
wnioskodawcy z planowanym przedsiewzieciem, posiadane zaplecze finansowe).
16. Komisja dokonuje oceny Wniosku w oparciu o Karte oceny merytorycznej Wniosku
o przyznanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, ktérej wzdr stanowi
zatacznik do niniejszego Regulaminu. Karta oceny merytorycznej Wniosku musi zawierac
szczegdtowe uzasadnienie przyznanej oceny punktowej — osoba oceniajagca Wniosek
zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej petnego i wyczerpujacego
uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czastkowych z poszczegdlnych
czesci Wniosku. Dokonanie oceny na karcie cztonek KOW potwierdza wtasnorecznym
podpisem.
17. Metodyka przyznawania punktow w ramach oceny merytorycznej (szczegdtowy opis
kryteriéw oceny):
Uzasadnienie
Iloscé (minimum 3
Numer . Maksymalny
Nazwa sekgji przyznanych .
. wynik D
punktow kazdej czesci
oceny)

- zdania w ramach
sekgji

3
S
S
2

Spojnos¢ wyksztatcenia oraz
Dane doswiadczenia zawodowego
whnioskodawcy wnioskodawcy z planowanym
przedsiewzieciem

Opis planowanego |Przejrzystos¢, prostota,
przedsiewziecia zrozumiato$¢ zatozen

Realnosc projektowanych

Opis
3. c1 P . produktéw/ ustug i 7,5
produktu/ustugi S -
mozliwosci ich realizagji
Mozliwosci pozyskania
4. Cc2 Charakterystyka rynkow zbytu — racjonalnos¢ 7,5
rynku

oszacowania liczby

potencjalnych klientow w
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stosunku do planéw
przedsiewziecia
Mozliwosci pozyskania
rynkoéw zbytu — racjonalnosc
Konkurencja na oszacowania liczb
! ) | > 75
rynku potencjalnych klientéw w
stosunku do planéw
przedsiewzigcia
o Realnos¢ projektowanych
Dystrybucja i ] .
6. Cc4 ) produktéw/ ustug i 7,5
promocja A N
mozliwosci ich realizagji
Realnosc przyjetej polityki
7. C5 |Cena cenowej oraz prognozowanej 7,5
sprzedazy
Realnosc przyjetej polityki
Prognoza . Preyjete) poity )
8. Cé . cenowej oraz prognozowanej 7,5
Sprzedazy )
sprzedazy
Zapewnienie ptynnosci
finansowej
o uptywie okresu 12
9. C7 |Przychody P i p y 5
miesiecy
od rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej
Opis planowanej Catosciowos¢ opisu
10| D1 | Do PERONERS owoeE op 75
inwestydji przedsiewziecia
Aktualne zdolnosci . i
11.] D2 ) Dostepnos¢ zasobow 5
wytworcze
Informacja o L . P
) Catosciowos¢ opisu
12.| D3 |planowanej ) o 7,5
. N przedsiewziecia
Inwestycji
13 E1 Zrodta finasowania |Posiadane zaplecze 5
’ wkfadu wtasnego  |finansowe
Zapewnienie ptynnosci
finansowej
o po uptywie okresu 12
14. E2 |Analiza finansowa o 5
miesiecy
od rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej
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Suma wszystkich uzyskanych punktow 100

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

Kazdy Wniosek maksymalnie moze uzyskac¢ 100 punktow.
Osoba oceniajgca Whniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
petnego i wyczerpujacego uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen
czastkowych z poszczegdlnych czesci Wniosku. Dokonanie oceny na Karcie oceny
merytorycznej cztonek KOW potwierdza wtasnorecznym podpisem.
Cztonek KOW oceniajacy Wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote srodkéw na
rozpoczecie wiasnej dziatalnosci w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za
nieuzasadnione (np. za niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi). Cztonek KOW oceniajacy Whniosek doktadnie wskazuje, ktére
koszty uznaje za nieuzasadnione badz zbedne i w Karcie oceny merytorycznej Wniosku
o przyznanie Srodkow na otwarcie witasnej dziatalnosci gospodarczej przedstawia
szczegdtowe uzasadnienie dla tej decyzji. Przedstawiajac propozycje nizszej kwoty
srodkow powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we
Whiosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.
Z dwoch ocen przyznanych przez cztonkéw KOW wyciggnieta zostaje S$rednia
arytmetyczna (nota koncowa), stanowigca podstawe do utozenia listy wnioskow
spetniajacych minimum punktowe, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby
uzyskanych punktéw. Srednia obliczana jest zaréwno dla sumy punktéw, jak i w kazdym
zakresie.
W przypadku rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami
dwoéch cztonkdw KOW (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢
minimum 60% punktoéw). Whniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktora
przeprowadza trzeci oceniajacy. Ostateczng ocene Wniosku stanowi wéwczas $rednia
arytmetyczna dwoch ocen najbardziej zblizonych punktowo (nota koncowa).
Spetnienie minimum punktowego jest okreslane w odniesieniu do sredniej arytmetycznej
sumy punktow (noty koncowej) oraz srednich ocen w poszczegodlnych obszarach oceny,
a nie pojedynczych ocen cztonkow KOW. Warunki osiagniecia przez Wniosek minimum
punktowego (konieczne jest spetnienie wszystkich ponizszych warunkow):

1) uzyskanie 60% punktow ogotem, tzn. nota koncowa musi wynosi¢ co

najmniej 60 punktow;
2) uzyskanie srednio (dla obu oceniajacych) co najmniej 60% punktow
w ramach kazdego ocenianego obszaru (I, 11, 11, IV, V).

Nota koncowa oraz kwestia spetnienia minimum punktowego okreslana jest we
Wspolnym stanowisku KOW. W przypadku zarekomendowania w poszczegolnych kartach
oceny roznych kwot Srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, we
Wspdlnym stanowisku KOW oceniajgcy ustalaja ostateczng kwote przyznanego wsparcia
oraz katalog zaakceptowanych wydatkow ze szczegétowym uzasadnieniem przy
pozycjach usuwanych z planu wydatkédw. Wspolnie ustalona kwota wsparcia, jak réwniez
zaproponowane zmiany nie musza by¢ wypadkowa zapiséw w kartach poszczegdlnych
oceniajacych, poniewaz na koncowym posiedzeniu obaj oceniajacy maja prawo
wypracowac ich zdaniem najlepsze wspdlne stanowisko. Informacje na temat wysokosci
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uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia KOW.

Kwota srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zaproponowana przez cztonka

KOW nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega sie Uczestnik Projektu.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych Wnioskow, KOW sporzadza liste

Whioskéw (tzw. wstepna lista rankingowa) uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej

liczby uzyskanych punktéw i wskazuje Whnioski, ktore otrzymaja wsparcie finansowe

(Wnioski, ktore otrzymaty co najmniej 60 punktow ogdtem, zas w poszczegdlnych

punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60% punktéow) w ramach srodkéw

przewidzianych na otwarcie wiasnej dziatalnosci gospodarczej. Osoby, ktdre spetnity
minimum punktowe, ale nie zostaty zakwalifikowane do wsparcia finansowego stworza
liste rezerwowa.

Informacja o wynikach oceny merytorycznej z podaniem m.in. numeru Whniosku, liczby

punktow — tzw. wstepna lista rankingowa zostanie umieszczona na stronie internetowej

projektu www.gesal.pl (zaktadka ,Projekty UE") w terminie 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia obrad KOW.

Kazdy Uczestnik Projektu zostanie pisemnie poinformowany o wynikach oceny Wniosku

wraz z uzasadnieniem i liczbg uzyskanych punktéw w terminie 5 dni roboczych od dnia

zakonczenia obrad KOW. Nastapi to poprzez udokumentowane przekazanie kopii Karty
oceny merytorycznej Whniosku o przyznanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej oraz Wspdlnego stanowiska KOW (jesli dotyczy).

Procedura odwotawcza przystuguje Uczestnikom Projektu, ktorzy nie otrzymali sSrodkow

na otwarcie wiasnej dziatalnosci gospodarczej (Wniosek na etapie oceny merytorycznej

nie otrzymat wymaganego minimum punktowego).

Ubiegajacy sie o przyznanie wsparcia finansowego, ktérego Wniosek zostat odrzucony na

etapie oceny merytorycznej, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania

informacji w tej sprawie ma mozliwos¢ ztozenia do Beneficjenta wniosku o ponowne
rozpatrzenie biznesplanu.

Whniosek odwotawczy zostanie uznany za prawidtowo ztozony, gdy bedzie zawierat:

1) dane Uczestnika Projektu tozsame z danymi wskazanymi we Whniosku o przyznanie
srodkow na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczey;

2) numer Whiosku o przyznanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) wyczerpujace uzasadnienie podniesionych zarzutéw odnosnie przeprowadzonej oceny
Whiosku o przyznanie srodkoéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, ze
wskazaniem, w jakim zakresie, zdaniem Uczestnika Projektu, ocena zgodnosci
ztozonego Whniosku z kryteriami zatwierdzonymi przez Beneficjenta oraz Instytucje
Posredniczaca zostata przeprowadzona w sposob nieprawidtowy;

4) wiasnoreczny podpis Uczestnika Projektu.

Wszystkie zarzuty Uczestnika Projektu powinny zosta¢ ujete w jednym wniosku. Jezeli —

zdaniem Uczestnika Projektu — ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej niz

jednym kryterium oceny, we wniosku nalezy wskazac wszystkie te kryteria.

Whiosek powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow, a takze nalezy

do niego dotaczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawag (kopia informacji

w przedmiocie wynikéw oceny Wniosku), jak réwniez posrednio inne dokumenty mogace,

zdaniem Uczestnika Projektu, $wiadczy¢ o stusznosci podniesionych we wniosku

zarzutéw.
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Nie podlega rozpatrzeniu wniosek, ktéry mimo prawidtowego pouczenia zostat
wniesiony:
1) po terminie;
2) do niewtfasciwej instytucji.
Whiosek rozpatrywany jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptywu.
Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika Projektu o wynikach
rozpatrzenia wniosku.
Jezeli wniosek zostanie uznany za zasadny, biznesplan zostaje zaakceptowany. Powtérna
ocena jest oceng wigzaca i nie przystuguje od niej odwotanie, nie ma réwniez mozliwosci
zastosowania w tej sytuacji oceny trzeciego cztonka KOW w przypadku duzej rozbieznosci
punktow. Procedura ustalania noty koncowej, rozstrzygania, czy wniosek spetnit minimum
punktowe oraz ustalenia jego pozycji na liscie rankingowej zgodnie z wczesniejszymi
ustepami niniejszego paragrafu.
Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikow Projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania
dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o ponowna ocene biznesplanu.
Zasady regulujace procedure odwotawcza:
1) na wstepnej liscie rankingowej do dofinansowania zakwalifikowane zostaja Wnioski,
ktore spetnity minimum punktowe;
2) w procedurze odwotawczej moga bra¢ udziat Uczestnicy, ktorych Wnioski nie spetnity
minimum punktowego;
3) po zakonczeniu procedury odwotawczej tworzona jest ostateczna lista rankingowa.
Ostateczna lista rankingowa Wnioskéw wedtug malejacej liczby punktow wraz
z informacja na temat przyznanej kwoty dofinansowania oraz informacjg, czy Wniosek
zostat rekomendowany do otrzymania dofinansowania, w terminie maksymalnie 15 dni
roboczych od opublikowania wstepnej listy rankingowej zostanie umieszczona na stronie
internetowej Projektu. Ponadto Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania kazdego
Uczestnika Projektu o wynikach powtdrnej oceny wniosku wraz z uzasadnieniem
i wynikiem punktowym oraz informacja o przyznaniu badz nie przyznaniu Srodkow
finansowych, poprzez przekazanie w udokumentowany sposob kopii Karty oceny
merytorycznej Whniosku o przyznanie Srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej oraz Wspolnego stanowiska KOW (jesli dotyczy). Kolejnos¢ na liscie
rezerwowej ustalana jest zgodnie z zasadami dla listy rankingowej wstepnej i ostateczne;.
Osoba z listy rezerwowej moze zosta¢ zakwalifikowana do dofinansowania, w przypadku
rezygnacji z podpisania Umowy na otrzymanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej przez ktoregos Uczestnika z ostatecznej listy rankingowe;j.
Dofinansowanie w postaci Srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej przyznawane jest zaakceptowanym przez KOW Whnioskom, ktore uzyskaty
wymagane minimum punktow, przy czym uzaleznione jest to od dostepnosci srodkow.
Po otrzymaniu wynikéw oceny Wniosku wraz z informacja o mozliwosci uzyskania
srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci Uczestnik Projektu zobowigzany jest do
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, najpdézniej do dnia podpisania Umowy na
otrzymanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. O planowanym terminie
podpisania Umowy Uczestnik Projektu zostanie niezwtocznie poinformowany w formie
pisemnej (poczta tradycyjna lub elektroniczna).
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§ 9 — Protokot z posiedzenia KOW

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 7 niniejszego Regulaminu
Przewodniczacy KOW sporzadza protokot z posiedzenia KOW, ktory zawiera:

1) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia;

2) informacje na temat osob biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby
ocenionych Wnioskow;

3) informacje na temat Wnioskow, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania;

4) informacje na temat Wnioskéw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie Wniosku;

5) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

2. Do protokotu z oceny dotacza sie w formie zatgcznikow:

1) dokument potwierdzajacy powotanie przez Beneficjenta Komisji w okreslonym
sktadzie;

2) liste obecnosci podpisana przez cztonkow Komisji i obserwatora (jesli dotyczy);

3) deklaracje poufnosci i bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat
w posiedzeniu Komisji;

4) upowaznienie Zastepcy Przewodniczagcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce;

5) zestawienie Wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkow Komisji, ktorzy je ocenili,
ocenami poszczegdlnych cztonkéw Komisji i srednig oceng ostateczng Wniosku;

6) karty oceny merytorycznej Wnioskéw Uczestnikow Projektu wypetnione i podpisane
przez cztonkéw Komisji, ktorzy przeprowadzali ocene Wnioskow;

7) liste rankingowa Wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktow podpisang przez Przewodniczacego/Zastepce
Przewodniczacego, ze wskazaniem Wnioskéw wytonionych do wsparcia finansowego;

8) inne istotne dokumenty.

3. Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami
Uczestnikdw Projektu o przyznanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej/wsparcia finansowego pomostowego przechowuje Beneficjent.

4. ldentyczna procedura tworzenia protokotu z prac Komisji odnosi sie do oceny Whioskéw
o przyznanie srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz Wnioskow
0 przyznanie podstawowego wsparcia finansowego.

§ 10 - Przyznawanie srodkéw na otwarcie
wiasnej dziatalnosci gospodarczej

1. Po zakonczeniu procesu wyboru przedsiewzie¢ do dofinansowania, Uczestnik Projektu
powinien ztozy¢ do Beneficjenta zaktualizowany zgodnie z oceng KOW (Kartami oceny
merytorycznej, ewentualnie Wspdlnym stanowiskiem KOW jesli dotyczy) Whiosek
o przyznanie srodkOw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz z zatgcznikami, co jest
warunkiem do podpisania Umowy na otrzymanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
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gospodarczej w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej informacji o

mozliwosci przyznania srodkéw dokumentow wskazanych przez Beneficjenta.

2. Zataczniki nalezy przedtozy¢ w przypadku, gdy nie stanowity one zatgcznikow do wniosku
o przyznanie srodkdéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

3. Wsparcie w postaci przyznania srodkédw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej realizowane jest na podstawie Umowy na otrzymanie srodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zawieranej pomiedzy Beneficjentem a Uczestnikiem
Projektu. Umowa na otrzymanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej
okredla w szczegolnosci warto$¢ i warunki wyptaty srodkédw oraz stanowi podstawe
wyptacenia $rodkéw. Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczoéci zostang wyptacone
po podpisaniu Umowy na rachunek wskazany przez Beneficjenta pomocy w Umowie.
Wyptata srodkéow na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej nastapi po otrzymaniu
przeznaczonych na ten cel Srodkéw od IP ispetnieniu przez Uczestnika Projektu
wszystkich warunkéw Umowy.

4. Na etapie podpisywania Umowy na otrzymanie srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej Uczestnik Projektu zobowigzany jest do przedstawienia zabezpieczenia
zwrotu przyznanych srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.
Zabezpieczenie musi zostac ztozone w jednej z ponizszych form:

a) weksel wtasny;

b) weksel z poreczeniem wekslowym;

c) poreczenie (poreczycielem moze by¢ osoba, ktora posiada zrodto statych dochodow,
z wytaczeniem $wiadczen socjalnych).

d) gwarancja bankowa;

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

f) blokada srodkéw na rachunku bankowym;

g) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekugji.

5. Zabezpieczenie bedzie obowigzkowo wymagato zadeklarowania zgody wspotmatzonka
Uczestnika Projektu (w przypadku braku rozdzielnosci majatkowej). Koszt zabezpieczenia
przedstawionego przez Uczestnikbw Projektu jest wydatkiem niekwalifikowanym
w ramach Whniosku o dotacje. Inne formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wymagaja akceptacji przez
Beneficjenta w terminie 5 dni roboczych przed podpisaniem Umowy na otrzymanie
srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

6. Umowa na otrzymanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej bedzie zawierac
m.in. zobowiazanie Uczestnika Projektu do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy
(aktywnego pozostawania w rejestrze Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze Sadowym oraz optacenia niezbednych
podatkow — sktadki wzgledem US, ZUS) od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej (podpisania umowy);

2) dokonania zakupéw towarow lub ustug ze S$rodkéw przyznanych na rozwdj
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem;

1 Poreczycielami muszg by¢ osoby zatrudnione na umowe o prace — pefen etat (zatrudnieni od minimum 6 miesiecy,
posiadajgcy umowe na czas nieokreslony lub okreslony min. 12 m-cy). Poreczycielem nie moze by¢ matzonek.
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3) poniesienia wydatkéw oraz rozliczenia srodkdw na otwarcie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej podlegajacych finansowaniu najpdzniej w ciggu 30 dni od zakonhczenia
wydatkowania srodkow;

4) zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania
Beneficjenta lub wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

a) otrzymane S$rodki zostang wydatkowane niezgodnie z biznesplanem,
w szczegoOlnosci w sytuacji, gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete
w zestawieniu towardw lub ustug przewidzianych do zakupienia,

b) Uczestnik Projektu bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy
niz 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, przy
czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

c) Uczestnik Projektu zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,

d) Uczestnik Projektu ztozy niezgodne z prawda oswiadczenia na etapie ubiegania
sie o srodki na rozwoj przedsiebiorczosci,

e) Uczestnik Projektu naruszy inne istotne warunki Umowy.

7. Podpisanie Umowy na otrzymanie srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest
rownoznaczne z wydaniem przez Beneficjenta Uczestnikowi w okresie 7 dni zaswiadczenia

o udzielonej pomocy de minimis.

§ 11 - Rozliczenie przyznanych srodkéw na otwarcie
wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j

1. Srodki na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej wyptacane sg Uczestnikowi
Projektu w systemie zaliczkowym, co oznacza, ze zaliczka w wysokosci 100% kwoty
zostanie wyptacona po podpisaniu Umowy na otrzymanie srodkoéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej. Ponadto zgodnie z przepisami prawa o podatku dochodowym
od o0s6b fizycznych srodki finansowe otrzymane przez Uczestnika Projektu jako pomoc
udzielona w ramach programu finansowanego z udziatem srodkéw europejskich sa wolne
od podatku dochodowego.

2. Pfatnosci dokonywane sa na rachunek bankowy Uczestnika Projektu wskazany w Umowie
na otrzymanie srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Beneficjent zastrzega, iz
ww. pfatnosci beda realizowane pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych na
rachunkach Projektu.

3. Uczestnik Projektu, ktory na podstawie Umowy na otrzymanie srodkéw na rozpoczecie
wtasnej dziatalnosci gospodarczej otrzymat srodki finansowe ma obowigzek prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (pozostawania w rejestrze Centralnej Ewidencji i Informagji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS) zgodnie z warunkami Umowy przez okres nie
krétszy niz 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej pod
grozba koniecznosci zwrotu otrzymanych Srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi
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naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania
Beneficjenta lub wiasciwego organu kontrolnego na rachunek wskazany przez
Beneficjenta. Przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego.

Dokonywanie zakupow towaréw lub ustug ze $rodkdw przyznanych na rozwdj
przedsiebiorczosci musi odbywaé sie zgodnie z biznesplanem. Ponadto wydatkowanie
$rodkow odbywa sie w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania
$rodkow finansowych na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej. Harmonogram ten
powinien zaktadal zakonczenie wydatkowania otrzymanych srodkéw w okresie nie
przekraczajgcym 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy ma otrzymanie
wsparcia finansowego.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji inwestycji wyniknie, ze warto$¢ srodkéw na otwarcie
dziatalnosci przekazanej Uczestnikowi Projektu nie zostata catkowicie wykorzystana (np.
w wyniku uzyskania korzystniejszych cen niz zaktadano w biznesplanie), Uczestnik
Projektu zobowigzany jest zwroci¢ niewykorzystang czes¢ dotacji na konto wskazane
w Umowie na otrzymanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Uczestnik Projektu, ktoéry otrzymat Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma
obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkédw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit
dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej albo naruszone zostaty inne warunki Umowy
dotyczace przeznaczenia tych srodkow.

W terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia wydatkowania srodkéw Uczestnik
Projektu jest zobowiagzany ztozy¢ oswiadczenie o dokonaniu zakupdéw towarow lub ustug
zgodnie z biznesplanem oraz szczegbtowe zestawienia towaroéw lub  ustug
potwierdzonego dokumentami ksiegowymi ( faktury, rachunki, umowy kupna -sprzedazy
lub inne rownowazne dokumenty), ktérych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakosciowych.
Uczestnik Projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towarow lub ustug przewidywanych
do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci
jednostkowych. Beneficjent w ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wniosku
Uczestnika Projektu informuje go pisemnie o decyzji, dotyczacej zatwierdzenia lub
odrzucenia wnioskowanych zmian.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu poniesionych
wydatkdow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, Beneficjent wzywa Uczestnika
Projektu do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym
terminie.

Sytuacja nie uzupetnienia brakéw formalnych badz nie ztozenia wyjasnien
w wyznaczonym terminie spowoduje wstrzymanie przekazania ptatnosci lub koniecznos¢
zwrotu catosci lub czesci srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
i/lub wsparcia finansowego pomostowego wraz z odsetkami w wysokosci jak dla
zalegtosci podatkowych. Szczegotowe warunki zwrotu srodkédw okreslone beda
w Umowie na otrzymanie srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
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Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia finansowego Uczestnik Projektu przedstawi
dokumenty $wiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana
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§ 12 — Zasady udzielania wsparcia pomostowego

Beneficjenci pomocy, ktérzy otrzymali srodki na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci

gospodarczej uprawnieni sg do korzystania ze wsparcia pomostowego, tj.:

1) podstawowego wsparcia pomostowego w wysokosci nie wiekszej niz 1000,00 ztotych
netto wypfacane miesiecznie przez okres pierwszych 6 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, liczonych od dnia zawarcia Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia finansowego pomostowego;

2) wsparcia pomostowego w postaci indywidualnej ustugi doradcze o charakterze
specjalistycznym.

Wsparcie pomostowe finansowe moze zosta¢ przeznaczone na pokrycie obligatoryjnych
optat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

W ramach wsparcia finansowego pomostowego okreslono nastepujacy katalog zamkniety

wydatkéw kwalifikowalnych:

1) koszty ZUS zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza;

2) koszty administracyjne (w tym koszty czynszu Ilub wynajmu pomieszczen
bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza);

3) koszty eksploatacji pomieszczen zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza
(w tym m.in. opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode);

4) koszty ustug ksiegowych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza;

5) koszty zwigzane z ubezpieczeniem mienia zwigzane bezposrednio z prowadzona

dziatalnosciag gospodarczg;
6) koszty szkolen i doradztwa zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.
Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego pomostowego jest sktadany
wraz z Whnioskiem o przyznanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej.
Wsparcie finansowe pomostowe podstawowe przyznawane jest na pisemny wniosek
Beneficjenta pomocy sktadany do Beneficjenta.
Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego pomostowego powinien
zawiera¢ m.in. szczegdtowy wykaz planowanych miesiecznych wydatkow powigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej wraz z ich wysokoscig oraz uzasadnieniem
koniecznosci ich poniesienia.
Podczas oceny brane sg pod uwage nastepujace kryteria:

1) cel i przedmiot udzielanego wsparcia pomostowego;

2) wydatki kwalifikowalne w ramach wsparcia pomostowego;

3) maksymalne wartosci pomocy de minimis.
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Beneficjent dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ztozonych dokumentéw.

Ocena formalna Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego
pomostowego, obejmujaca ocene kompletnosci i poprawnosci wniosku wraz zatgcznikami
dokonywana jest przez Beneficjenta w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku stwierdzenia uchybien podczas oceny formalnej wniosku, Beneficjent
powiadamia Beneficjenta pomocy o koniecznosci uzupetnienia brakéw formalnych (brak
podpisu, niewypetnione pola w formularzu, brak co najmniej jednej strony we wniosku,
brak ktérego$ z wymaganych zatgcznikéw). Informacje na temat brakéw formalnych do
uzupetnienia zostang przekazane Beneficjentowi pomocy pisemnie.

Beneficjent pomocy ma mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia ztozonego wniosku
w terminie 3 dni roboczych liczonych od dnia odbioru pisma. Wnioski nieuzupetnione
W niniejszym terminie nie zostang dopuszczone do oceny merytorycznej.

Whnioski poprawne pod wzgledem formalnym Beneficient przekazuje do oceny
merytorycznej. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez Komisje Oceny
Whioskéw (KOW) w oparciu o Karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia finansowego pomostowego. KOW dziata na zasadach okreslonych
tak jak dla oceny merytorycznej Whioskéw o przyznanie srodkéw na otwarcie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej. Kazdy wniosek zostaje sprawdzony przez dwéch wybranych
cztonkow KOW, w przypadku rozbieznosci w ocenie sporzadzane jest Wspdlne
stanowisko KOW.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Beneficjenta
pomocy o wyniku oceny merytorycznej ztozonego przez niego Whiosku o przyznanie
podstawowego wsparcia finansowego pomostowego w terminie 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia obrad KOW poprzez przekazanie kopii Karty oceny merytorycznej wniosku
0 przyznanie podstawowego wsparcia finansowego pomostowego potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem i ewentualnie kopii Wspodlnego stanowiska KOW (jesli dotyczy).
Ubiegajacy sie o przyznanie wsparcia finansowego pomostowego, ktérego Wniosek
zostat odrzucony na etapie oceny merytorycznej, w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji w tej sprawie ma mozliwos¢ ztozenia do Beneficjenta wniosku
odwotawczego o ponowne rozpatrzenie oceny Whniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Whniosek odwotawczy zostanie uznany za prawidtowo ztozony, gdy bedzie zawierat:

1) dane Uczestnika Projektu tozsame z danymi wskazanymi we Whniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego;

2) date i miejsce ztozenia Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego;
3) wyczerpujace uzasadnienie podniesionych zarzutéw odnosnie przeprowadzonej oceny
Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, ze wskazaniem, w jakim
zakresie, zdaniem Uczestnika Projektu, ocena zgodnosci ztozonego Whniosku z kryteriami
zatwierdzonymi  przez  Beneficienta oraz Instytucje  PosSredniczacg  zostata
przeprowadzona w sposob nieprawidtowy;

4) wiasnoreczny podpis Uczestnika Projektu.

Wszystkie zarzuty Uczestnika Projektu powinny zosta¢ ujete w jednym wniosku. Jezeli —
zdaniem Uczestnika Projektu — ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej niz
jednym kryterium oceny, we wniosku nalezy wskazac¢ wszystkie te kryteria.
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Whiosek powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow, a takze nalezy
do niego dotaczy¢ dokumenty zwigzane bezposrednio ze sprawa (kopia informagji
w przedmiocie wynikéw oceny Whniosku), jak rowniez posrednio inne dokumenty mogace,
zdaniem Uczestnika Projektu, swiadczy¢ o stusznosci podniesionych we wniosku
zarzutow.
Nie podlega rozpatrzeniu wniosek, ktéry mimo prawidtowego pouczenia zostat
wniesiony:
1) Po terminie;
2) do niewtasciwej instytucji.
Whiosek rozpatrywany jest w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptywu.
Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika Projektu o wynikach
rozpatrzenia wniosku.
Jezeli wniosek odwotawczy zostanie uznany za zasadny, Whniosek o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego zostaje zaakceptowany. Powtdrna ocena jest oceng
wigzaca i nie przystuguje od niej odwotanie, nie ma réwniez mozliwosci zastosowania
w tej sytuacji oceny trzeciego cztonka KOW w przypadku duzej rozbieznosci punktow.
Procedura ustalania noty koncowej, rozstrzygania, czy wniosek spetnit minimum
punktowe oraz ustalenia jego pozycji na liscie taka sama jak w przypadku oceny
Whioskéw o przyznanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej.
Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikdw Projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania
podstawowego wsparcia pomostowego mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich
wnioskoéw odwotawczych o ponowng ocene Whnioskdw o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.
Zasady regulujace procedure odwotawcza:
1) na wstepnej liscie rankingowej do dofinansowania zakwalifikowane zostaja Wnioski,
ktore spetnity minimum punktowe;
2) w procedurze odwotawczej moga brac udziat Uczestnicy, ktorych Wnioski nie spetnity
minimum punktowego;
3) po zakonczeniu procedury odwotawczej tworzona jest ostateczna lista rankingowa.
Ostateczna lista rankingowa Whnioskéw wedtug malejacej liczby punktéw wraz
zinformacja na temat przyznanej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego,
w terminie maksymalnie 15 dni roboczych od opublikowania wstepnej listy rankingowej
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Projektu. Beneficjent jest zobowigzany do
poinformowania kazdego Uczestnika Projektu o wynikach powtérnej oceny wniosku wraz
z uzasadnieniem i wynikiem punktowym oraz informacja o przyznaniu badz nie
przyznaniu srodkow finansowych, poprzez przekazanie w udokumentowany sposéb kopii
Karty oceny merytorycznej Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
oraz Wspodlnego stanowiska KOW (jesli dotyczy). Kolejnos¢ na liscie ostatecznej ustalana
jest zgodnie z takimi zasadami dla jak dla listy rankingowej Whioskéw o przyznanie
srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej.
Beneficjent podejmuje decyzje o przyznaniu wsparcia finansowego pomostowego
podstawowego z puli Srodkéw zarezerwowanych na ten cel w Projekcie.
Lista rankingowa Whnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego
pomostowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej Projektu.
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Z Beneficjentami pomocy, ktoérym przyznano podstawowe wsparcie pomostowe
podpisywana jest odpowiednio: Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia
finansowego pomostowego. Przy czym Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia
finansowego pomostowego moze zosta¢ podpisana z tym samym Uczestnikiem Projektu
nie wczesniej niz Umowa na otrzymanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej.

Umowa na otrzymanie podstawowego wsparcia finansowego pomostowego okresla
w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkdédw oraz stanowi podstawe wyptacenia
srodkéw. Wraz z podpisaniem ww. umow Beneficjent przekazuje Uczestnikowi Projektu
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w ramach wsparcia finansowego
pomostowego.

Wsparcie finansowe pomostowe wyptacane jest Uczestnikowi Projektu w miesiecznych
transzach. Przed wyptatag pierwszej transzy wsparcia finansowego pomostowego
Uczestnik Projektu powinien udokumentowa¢ powstanie obowigzku optacania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Uczestnicy Projektu moga takze skorzystaC ze wsparcia pomostowego w postaci
indywidualnej ustugi doradcze o charakterze specjalistycznym. Celem wsparcia jest
pomoc w rozwigzywaniu konkretnych probleméw i doradztwo w konkretnych sytuacjach
zwigzanych z prowadzeniem firmy. Kazdy Uczestnik Projektu, ktoéry otrzymat wsparcie
dotacyjne moze ubiega¢ sie o doradztwo specjalistyczne, ktére pomoze mu
w rozwigzywaniu konkretnych probleméw w ramach nowo powstatej dziatalnosci
gospodarczej. Ustuga doradcza bedzie trwata srednio 3h/uczestnika. Zakres doradztwa
moze by¢ bardzo szeroki, np. doradztwo podatkowe, prawne, marketing, ubezpieczenia
spoteczne itp.

W celu skorzystania z doradztwa o ktorym mowa w ust. 18 nalezy ztozy¢ wniosek
o udzielenie wsparcia doradczego w okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
jednak nie pdzniej niz do 12 miesigca od podpisania Umowy na otrzymanie srodkéw na
otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczey.

§ 13 - Rozliczenie przyznanego wsparcia finansowego
pomostowego podstawowego

Finansowe wsparcie pomostowe podstawowe przekazywane jest w formie
bezposredniego i comiesiecznego dofinansowania na konto bankowe Uczestnika Projektu
wskazane w Umowie na otrzymanie podstawowego wsparcia finansowego pomostowego.
Srodki w ramach wsparcia pomostowego wyptacane sa przez Beneficjenta na zasadzie
refundacji w ujeciu miesiecznym.

Wyptata kolejnych transz jest uzalezniona od akceptacji dokumentoéw ztozonych przez
uczestnika. Beneficjent zastrzega, iz ww. ptatnosci beda realizowane pod warunkiem
dostepnosci srodkéw finansowych na rachunkach Projektu.

Srodki przeznaczone na wydatki, ktore nie zostaty wskazane w zaktualizowanym Whiosku
0 przyznanie podstawowego wsparcia finansowego pomostowego, stanowigcym zatacznik
do umowy podlegaja zwrotowi.
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Rozliczenie wydatkéw w ramach wsparcia pomostowego dokonywane jest w oparciu
o zasady wskazane dla rozliczania wsparcia finansowego w § 11 w zakresie nieokreslonym
W niniejszym paragrafie.

Uczestnik Projektu jest zobowigzany do zlozenia wniosku o refundacje wraz
z zestawieniem wydatkéow potwierdzonych dokumentami  ksiegowymi, zgodnie
z Whioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego pomostowego i Umowg na
otrzymanie podstawowego wsparcia finansowego pomostowego. Wyptata kolejnej transzy
podstawowego wsparcia pomostowego nastepuje po zaakceptowaniu przez Beneficjenta
ztozonych dokumentéw.

Beneficjenci pomocy korzystajacy z podstawowego wsparcia finansowego pomostowego,
zobowigzani sg do comiesiecznego ztozenia wniosku o refundacje wraz z zestawieniem
wydatkow potwierdzonych dokumentami ksiegowymi. Brak przekazania os$wiadczenia
bedzie skutkowat wstrzymaniem kolejnych transz wsparcia.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym zestawieniu poniesionych
wydatkéw Beneficjent wzywa Uczestnika Projektu do jego uzupetnienia lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Nieztozenie przez Uczestnika Projektu wyjasnien lub nieusuniecie brakéw formalnych
W wyznaczonym terminie powoduje wstrzymanie przekazania kolejnej transzy wsparcia
finansowego pomostowego lub koniecznos$¢ zwrotu wsparcia finansowego pomostowego
podstawowego wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych naliczonych od dnia
przekazania wsparcia.

Srodki wsparcia pomostowego powinny byé wydatkowane proporcjonalnie do okresu na
jaki zostaty przyznane.

Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik Projektu przedstawi
dokumenty $wiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty wsparcia, niz wartos¢ zapisana
w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania zaktualizowanego
zaswiadczenia o przyznaniu pomocy objetej zasada de minimis.

§ 14 - Monitoring i kontrola

Beneficjenci pomocy zobowiazani sg do udzielania Beneficjentowi niezbednych informacji
dla celow monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

Beneficjenci pomocy sa zobowigzani do dostarczenia Beneficjentowi wszystkich
wymaganych dokumentoéw dotyczacych udziatu w Projekcie na kazda jego prosbe.
Beneficjenci pomocy sa zobowigzani do poddania sie kazdorazowo kontroli dokonywanej
przez Beneficjenta, Instytucje Posrednig oraz inne uprawnione do kontroli podmioty
i udostepnienia im niezbednych dokumentow zwigzanych z prawidtowa realizacja
przedsiewziecia finansowanego w ramach Projektu. Celem kontroli jest weryfikacja faktu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta pomocy, wykorzystania przez
niego zakupionych towarow i ustug zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, w tym z zatwierdzonym biznesplanem, zgodnosci zrealizowanej inwestycji
z Umowg na otrzymanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania Umowy na otwarcie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej co najmniej dwukrotnie: na poczatku oraz pod koniec uptywu 12 miesigca
od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (od momentu
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podpisania Umowy na otrzymanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej),
w zwigzku z czym weryfikuje m.in. wykorzystanie przez Beneficjenta pomocy zakupionych
towarow lub ustug zgodnie =z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym
z zatwierdzonym biznesplanem. W szczegdlnosci Beneficjent pomocy powinien posiadac
sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych Srodkéw i wykazane w rozliczeniu.
W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Beneficjent pomocy nie
posiada towarow, ktére wykazat w rozliczeniu, a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzyte w celu swiadczenia ustug)
lub w celu dalszej sprzedazy, Beneficjent pomocy powinien wykaza¢ przychod z tytutu
Swiadczonych ustug lub sprzedazy towardw badz tez w inny sposob uzasadnic¢ fakt
nieposiadania zakupionych towardow.
Kontrola dziatalnosci gospodarczej bedzie prowadzona w siedzibie firmy Uczestnika
Projektu oraz miejscu jej prowadzenia co najmniej dwukrotnie, tj. na poczatku oraz pod
koniec uptywu 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (od momentu podpisania Umowy na otrzymanie srodkéw na otwarcie
wtasnej dziatalnosci gospodarczej).
W ciggu 10 dni kalendarzowych po uptywie 12-go miesigca liczac od daty podpisania
Umowy na otrzymanie srodkow na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej Beneficjent
pomocy zobowigzany jest do dostarczenia Beneficjentowi aktualnych dokumentéw
potwierdzajacych funkcjonowanie firmy, takich jak:
1) aktualny wypis z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS;
2) oswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne;
3) zaswiadczenie z US o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow.
Niedostarczenie dokumentéw do ostatniego dnia wyznaczonego przez Beneficjenta
oznacza niedotrzymanie warunkow Umowy na otrzymanie srodkéw na otwarcie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej i skutkowac bedzie rozpoczeciem procesu odzyskania sSrodkéw
pochodzacych z dotacji (rozumianej jako catego wsparcia finansowego, tj. srodkéw na
otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, podstawowego wsparcia finansowego
pomostowego), zgodnie z warunkami Umowy podpisanej z Beneficjentem pomocy.
W sytuacji, gdy Uczestnik Projektu wydatkowat catos¢ lub czes$¢ przyznanego wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z biznesplanem,
w szczegolnosci w sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu
towaréw lub ustug przewidzianych do zakupienia, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobrat catos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposob
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkow
odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub
wtasciwego organu kontrolnego na rachunek wskazany przez Beneficjenta.
Uczestnik zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych srodkéw (Srodkdédw na otwarcie
wiasnej dziatalnosci gospodarczej i podstawowego wsparcia finansowego pomostowego)
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od
dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub witasciwego organu kontrolnego bedzie
konieczny réwniez w przypadku zawieszenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12
miesiecy od momentu podpisania Umowy na otrzymanie srodkéw na otwarcie wtasnej
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dziatalnosci gospodarczej, ztozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia na etapie
ubiegania sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej lub
naruszenia innych istotnych warunkéw Umowy na otrzymanie srodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej.

Uczestnik Projektu zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich
okolicznosciach, mogacych zaktdci¢ lub opdzni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i wydatkowanie $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze).
W przypadku likwidacji lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej Uczestnik Projektu
zobowiazany jest powiadomi¢ Beneficjenta o tym fakcie w terminie 7 dni kalendarzowych
od dnia zaistnienia tego faktu.

W przypadku wystagpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci (w szczegolnosci
Smierci lub ciezkiej choroby Uczestnika Projektu), Uczestnik Projektu lub inna uprawniona
osoba, moze wystapi¢ za posrednictwem Beneficjenta do Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Toruniu z uzasadnionym wnioskiem o odstgpienie od zadania zwrotu otrzymanego
wsparcia finansowego.

Beneficjent ma prawo rozwigza¢ umowe z Uczestnikiem Projektu bez uzgadniania
z instytucjami nadrzednymi w przypadkach okreslonych w Umowie uczestnictwa, Umowie
na otrzymanie Srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, Umowie na
otrzymanie podstawowego wsparcia finansowego pomostowego oraz po zasiegnieciu opinii
oraz akceptacji instytucji nadrzednej — w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub
nadzwyczajnych okolicznosci, o ktorych mowa powyze;.

Uczestnik Projektu zobowiagzany jest przechowywaé petng dokumentacje zwigzana
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg przez okres 10 lat, liczac od dnia otrzymania
pomocy.

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
/podstawowego wsparcia finansowego pomostowego wykorzystanego niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposob
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo
wykorzystanego lub pobranego wsparcia finansowego, w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

W przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od momentu
podpisania Umowy na otrzymanie srodkéw na otwarcie wtasnej dziatalnosci gospodarczej
Uczestnik zobowigzany jest powiadomi¢ Beneficienta o tym fakcie w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zaistnienia tego faktu. Uczestnik Projektu zobowigzany jest
zwrdci¢ otrzymane Srodki finansowe w catosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.

§ 15 - Postanowienia koncowe

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane sg przez Beneficjenta.
Ostateczna interpretacja zapisow Regulaminu lezy w kompetencji Beneficjenta.
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Wykaz zatacznikéw:

Zat. 1 — Wzér wniosku o przyznanie srodkdw na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarcze;.
Zat. 2 — Wzér wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Zat. 3 — Wzdr umowy na otrzymanie srodkdw na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej.
Zat. 4 — Wzdér umowy na przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego.

Zat. 5 — Wzér biznesplanu.

Zat. 6 — Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem.

Zat. 7 - Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji.

Zat. 8 — Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie srodkdéw na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej / podstawowego wsparcia finansowego pomostowego.

Zat. 9 — Karta oceny biznesplanu.

Zat. 10 — Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
Zat. 11 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

Zat. 12 — Regulamin Komisji Oceny Wnioskow.

Zat. 13 — Oswiadczenie o nieotrzymaniu/otrzymaniu pomocy de minimis.
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